Wymogi edytorskie dla autorow

Wymagania ogolne

1. Tekst powinien by¢ przygotowany w nastepujacej formie:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)

edytor tekstu: Word (format DOC, DOCX, RTF),

format strony: A4,

marginesy standardowe: 2,5 cm,

styl czcionki: Times New Roman

wielkos$¢ czcionki: tekstu gtéwnego 12 pt, przypiséw 10 pt,
interlinia: tekstu gldéwnego 1,5 wiersza, przypisow 1 wiersz,
tekst wyjustowany,

wstawiona numeracja stron,

bez twardych spacji i automatycznego przenoszenia wyrazow.

2. Materiat ilustracyjny:

a)

b)

d)

zdjecia:

v oryginalne pliki lub zapis z aparatu cyfrowego w formacie TIFF lub JPEG; kazde
zdjecie w oddzielnym pliku;

v do druku — rozdzielczo$¢ nie mniejsza niz 300 dpi i wielko$¢ nie mniejsza niz
2480 x 1748 px;

v' e-booki — rozdzielczo$¢ nie mniejsza niz 150 dpi, chyba ze charakter publikacji
bedzie wymagat innych parametrow;

rysunki, grafiki nalezy przekaza¢ w odrebnych plikach w formie wektorowe;j

(zrédtowe pliki) w formatach SVG, PNG, TIFF Iub dla wykresow w wersji

edytowalnej w formacie XLS (nie w postaci zdj¢¢) wraz z danymi zrodtowymi,

w przypadku wektorowego formatu SVG tekst nalezy zamieni¢ na krzywe, a do

plikow zataczy¢ grafiki pogladowe w formacie PNG, TIFF, JPEG;

inne formaty wymagaja indywidualnej akceptacji osoby prowadzacej publikacje;

w uzasadnionych przypadkach przekazywany material ilustracyjny moze mie¢ inne

parametry, co musi by¢ wskazane i uzasadnione we wniosku wydawniczym.



Wymagania szczegolowe

A.

TEKST

Kursywa zapisujemy: tytuly ksiazek, artykutéw, dziel sztuki, filmoéw, wystaw, stowa
1 wyrazenia obcojezyczne z wyjatkiem tych, ktdre sa powszechnie stosowane w polszczyznie.
Kursywa takze podajemy inskrypcje, kolejne wiersze zaznaczajac (/) uko$nikiem.

Nie stosujemy kursywy w zapisie nazw sal/budynkéw, herbow, wydarzen majacych

charakter cykliczny (kazdy czlon nazwy wielka litera).

Tytuly czasopism podajemy w cudzystowie, np. ,,Biuletyn Historii Sztuki”.

W tekscie stosujemy skrocony zapis:

a) rok —np. 1893 r. (ale: w roku 1893); wiek — np. XV w. (ale: w wieku XV);

b) konwencjonalnych stéw typu: np., ok., m.in., r., w., $w., pw. Jedynie na poczatku
zdania piszemy rozwini¢cie tych skrétow.

Nie stosujemy skrotow przy sformutowaniach Trojca Swicta, Duch Swicty, Krzyz Swiety.

Zapisy cytatow:

a) wszystkie cytaty (tak w tekscie gldéwnym, jak i w przypisach) winny by¢ ujete
w cudzystow: ,,A to echo grato”. Jako cudzystowu drugiego stopnia nalezy uzywac
tzw. cudzystow francuski: «Lorem ipsumy». W razie konieczno$ci uzycia cudzystowu
trzeciego stopnia, mozna zastosowac cudzystow apostrofowy: 'Lorem ipsum';

b) skroty dokonane w cytowanym tekscie zaznaczamy: [...], np. ,,Gdy na niebie rozbtysta
btyskawica [...] udali si¢ do domu”. Jezeli tekst cytowany nie zaczyna si¢ od pelnego
zdania, nalezy to zaznaczy¢ w ten sam sposob;

c¢) w nawiasach kwadratowych nalezy umieszcza¢ wszystkie odautorskie ingerencje
w tekst oryginalny: ,,A [Jozef, J.K.] wstawszy wziat dziecig”;

d) teksty cytowane pochodzace sprzed 1800 r. oraz niepublikowane teksty Zrodlowe,
niezaleznie od czasu ich powstania, winny by¢ przytoczone w brzmieniu oryginalnym.
W pozostatych tekstach nalezy uwspodiczesni¢ ortografie, interpunkcje 1 gramatyke,
zachowujac oryginalne brzmienie imion i1 nazwisk, nazw geograficznych, tytutow
(ewentualnie podajac w nawiasach kwadratowych [Lorem ipsum] brzmienie
wlasciwe), a takze skladni¢ nawet w konstrukcjach niepoprawnych z dzisiejszego
punktu widzenia. Zasada uwspotczesniania zapisu generalnie dotyczy rowniez tytutow
ksiagzek 1 czasopism wydanych po 1800 r. (np. ,,Kurier” a nie ,,Kuryer” czy ,,Kurjer”,

LHllustrowany” a nie ,,Illustrowany”);



e) odwotania do przypisow podajemy w indeksie gornym, przed znakiem
interpunkcyjnym.

Zapis liczebnikow:

a) w tekScie piszemy w formie stownej — np. w pierwsze] potowie XVII w.;
dziewigtnastowieczny, druga wojna §wiatowa;

b) w przypisach uzywamy cyfr i skrétow: w 1. pot. XVII w.

Zapis dat:

a) w tekscie gtbwnym uzywamy zapisu lata 20. XX w.; daty dzienne — 4 maja 1764 r.
Przy kalendarzach julianskim 1 gregorianskim nalezy zastosowac zapis 12/25 wrze$nia
1903 r., ale: 25 X/7 XI 1917 r. W datach wtraconych w nawiasie miesigc zapisuje si¢
cyfra rzymska 1 nie stosuje si¢ skrotu ,,r.”” na koncu (np. 25 X 1876);

b) w przypisach nalezy stosowa¢ zapis miesi¢cy cyframi rzymskimi (poza cytatami
1 narracyjnymi fragmentami); w przypadku braku daty dziennej nazwe¢ miesigca
zapisa¢ nalezy zawsze slownie, np. w listopadzie 1918 r.;

c) zakres lat podajemy w pelnym zapisie: 1266—1268.
PRZYPISY

W przypisach podajemy zapis publikacji w stylu harwardzkim, ktéry zawiera nastepujace

elementy oddzielone od siebie przecinkami:

a) nazwisko autora lub skrdécony tytut publikacji i rok wydania, zakres stron;

b) odwotanie do pozycji cytowanej w przypisie bezposrednio poprzedzajacym sygnalizuje
sig zapisem: ,,Tamze/Ibidem.” lub ,, Tamze/Ibidem, s. 45.” — zawsze jednolicie w calej
publikacji;

¢) Tejze/Eadem, Tegoz/Idem, Tychze/Eidem — w wyliczeniach — piszemy wielka litera;

d) wybdr pisowni polskiej lub tacinskiej ww. okreslen trzeba stosowac jednolicie w catej
publikacji;

e) w przypadku cytowania za inng publikacjg piszemy — Cyt. za: Kowalczyk 1980, s. 53.

PODPISY POD ILUSTRACJE/ZDJECIA

W tek$cie numery ilustracji podajemy w nawiasach, np. (il. 2).
W podpisach nalezy umieséci¢ informacje o zrddle ilustracji/zdjecia. Jezeli umowa
licencyjna tego wymaga, to takze poda¢ zwigzane z nig prawa autorskie w brzmieniu

okreslonym przez udzielajacego licencji.



3. Jezeli ilustracja/zdjgcie zostaty zaczerpnigte z zasobow internetowych, nalezy podac adres
wlasciwej strony.

4.  Wzor podpisu pod ilustracje/zdjecia:
a) Miejsce/miasto/kraj, nazwa obiektu, zrodto, autor fotografii;
b) autor, tytut obiektu, miejsce, zrédto fotografii;

c) podpisy pod ilustracjami/zdjeciami pozostaja bez kropki na koncu.

D. BIBLIOGRAFIA

W bibliografii nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim opublikowane, naukowe opracowania,
ktore zostaly wykorzystane przy pisaniu publikacji. Lista pozycji bibliograficznych powinna
by¢ przygotowana w podziale na kategorie publikacji (zrédta rekopismienne, archiwalne,
drukowane; opracowania) i w porzadku alfabetycznym. Obowigzuje opis bibliograficzny

w jezyku wydania. Kazdy z opisow konczy si¢ kropka.

1. Zaleca si¢ uzywanie nastgpujacych skrotow:
a) b.a.— brak autora;
b) b.m.w.—brak miejsca wydania;
¢) b.p. — brak paginacji,
d) b.r.w.— brak roku wydania;
e) red., red. nauk. — redaktor, redaktor naukowy.
f) thum. — tlumaczenie;

g) zob. — zobacz (nie stosujemy: por.; zob.:);
2. Przyktady zapisow zrodet:

a) zrodla rekopi$mienne
APANK 1851 — Archiwum Polskiej Akademii Nauk w Krakowie, List Leopolda
Nowotnego do Jana KoZmiana z 13 lipca 1851, rkps 2210, f. 314-31v.

b) zrédta archiwalne
Parafianie kosciota 1923 — Archiwum parafii $w. §w. Piotra i Pawla w Tbilisi, Parafianie

kosciola p.w. sw. Apostotow Piotra i Pawta w Thilisi wg spisu z 1923 r.

¢) zrodla drukowane



Gloger 2015 — Zygmunt Gloger, Pisma rozproszone, t. 2: 1877-1889, red. nauk. Jarostaw
Lawski 1 Jan Leonczuk, Biatystok 2015.

2. Przyktady zapisow opracowan:

a)

ksigzka autorska

Michalczyk 2020 — Zbigniew Michalczyk, Zapomniane konteksty. Augsburg jako
osrodek rytownictwa wobec Rzeczypospolitej w XVII-XVIII wieku, Warszawa 2020,
s. 200-230.

b) ksigzka wieloautorska, z thumaczeniem, redaktorem — w przypadku wigcej niz trzech

autorow podajemy maksymalnie trzy nazwiska i dodajemy ,,i wsp.” (j. polski) lub ,,et al.”
(j- ang.)
Hoofr, Neré, Plemp 1611 — P.C. (Pieter Corneliszoon) Hooft, R.J. (Richard Jean) de

Nerée, C.G. (Cornelii Giselberti) Plemp, Emblemata amatorial. Afbeeldinghen van

minne. Emblemes d’Amour, Amsterdam 1611.

Bitozor-Salwa 2018 — Matorzata Bitozor-Salwa, Karta wizytowa, znak wlasnosciowy,
ekslibris. Roznorodne funkcje rycin heraldycznych Jana Ziarnki, w: Ekslibris — znak
wiasnosciowy, dzieto sztuki. Studia i szkice, red. nauk. Agnieszka Fluda-Krokos, Krakow

2018, s. 269-288.

Voragine 1983 — Jakub de Voragine, Zlota legenda. Wybor, thum. Janina Pleziowa, wybor

1 oprac. Marian Plezia, Warszawa 1983.

tom zbiorowy

The Artist as Reader 2013 — The Artist as Reader. On Education and Non-Education
of Early Modern Artists, ed. Heiko Damm, Michael Thimann, Claus Zittel, Leiden—
Boston 2013.

d) rozdziat lub czgs¢ ksiazki

Rydzkowska 2010 — Joanna Rydzkowska, Ormianskie malarstwo miniaturowe
w Rzeczypospolitej Obojga Narodow w XV-XVII wieku, w: Ars Armeniaca. Sztuka
ormianska ze zbiorow polskich i ukrainskich, red. Waldemar Deluga, Zamo$¢ 2010,

s. 77-83.



e) katalog wystawy

Rothowa 1966 — Wiadystawa Rothowa, Grafika Jana Ziarnki, przewodnik po wystawie

czasowej w Zbiorach Czartoryskich Muzeum Narodowego w Krakowie, Krakow 1966.

f) artykul w czasopi$mie — jezeli artykut jest dostepny online, nalezy poda¢ numer DOI lub
date dostepu i adres URL; przed rokiem mozna wpisa¢ jedynie numer rocznika

czasopisma

Strumitto 1999 — Krystyna Strumitto, Banki w przestrzeni publicznej srodmiescia L.odzi,

,Kwartalnik Architektury i Urbanistyki”, 1999, z. 1-2, s. 49-56.

Joanna Sikorska, Swiety Jerzy z Wielkopolski. Meandry recepcji miedziorytu Albrechta
Diirera, ,,Biuletyn Historii Sztuki”, 2019, nr 1, s. 5-28, https://doi.org/10.36744/bhs.100.

Zbigniew Taranienko, Leszek Mqdzik i jego Scena Plastyczna, ,,Aspiracje”, 2015, nr 2,
s. 2-9. http://wydawnictwo.asp.waw.pl/wp-content/uploads/sites/11/2015/10/ASPIRACJE
240 2015www.pdf [dostep 25.05.2020].

g) opis hasta z encyklopedii/stownika

Bal 1998 — 1. Bal, Niementowski Jerzy Bogustaw, w: Stownik polskich i obcych artystow
w Polsce dziatajgcych (zmartych przed 1966 rokiem). Malarze, rzezbiarze, graficy, t. VI,
Warszawa 1998, s. 60—-61.

h) publikacja elektroniczna, zrodta internetowe

C. Guillon, Pauline Léon, une républicaine révolutionnaire, ,,Annales historiques de la

Révolution frangaise”, 344 (2006), s. 7, http://ahrf.revues.org/6213 [dostep: 22.11.2015].



